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Licenciada

Eva Maribel Detlefsen Lépez

Unidad de Acceso a la Informacion Publica
Direccion General de Aeronautica Civil
Presente

Licenciada Detlefsen:

Para dar cumplimiento al Decreto No. 57-2008, Ley de Acceso a la Informacién Publica
del Congreso de la Republica y de conformidad a lo solicitado en su Circular UAIP-
DGAC-001-2019 de fecha 14 de enero de 2019 y a Circular DS-007-2019/AGPY-mf
(SG) de fecha 25 de abril de 2019, me permito hacerle entrega de la informacién de la
Unidad de Auditoria Interna, en forma fisica y electrénica, correspondiente al mes de
noviembre de 2020, descrita a continuacion:

Informes Finalizados:

< Informe CUA-92886 - Cumplimiento Ley de Acceso a la Informacién Publica,
correspondiente al periodo del 01 de abril de 2019 al 31 de julio de 2020. (13
folios).

% Informe CUA-92879 - Arqueo de Fondos (Rotativo y Cajas Chicas),
correspondiente al periodo del 15 de enero de 2020 al 31 de julio de 2020. (19
folios)

2.
£ X4

Sin otro particular, me suscribo de usted,

Atentamente,

Jefede ke

Hora: -

Adjunto: 32 folios + Informacién electrénica
c.c. Archivo

9a. avenida, 14-75, zona 13, Guatemala.
PBX: (502) 2321-5000

www.dgac.gob.gt Siguenos en: a G DGAC Guatemala
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DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL

ANTECEDENTES
ASPECTOS RELEVANTES DE LA ENTIDAD AUDITADA

El Decreto 93-2000 del Congreso de la Republica de Guatemala Ley de Aviacion
Civil, establece en el articulo 6 "Direccion General de Aeronautica Civil. La
Direccion General de Aeronautica Civil, en adelante la Direccidn, dependencia del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, es el érgano encargado
de normar, supervisar, vigilar y regular, con base en lo prescrito en la presente ley,
reglamentos, regulaciones y disposiciones complementarias, los servicios
aeroportuarios, los servicios de apoyo a la Navegacion Aérea, los servicios de
Transporte Aéreo, de Telecomunicaciones y en general todas las actividades de
Aviacion Civil en el territorio y espacio aéreo de Guatemala, velando en todo
momento por la defensa de los intereses nacionales.”

FUNDAMENTO LEGAL DE LA AUDITORIA

La auditoria se llevé a cabo de conformidad con lo que establece la Ley Organica
de la Contraloria General de Cuentas, su Reglamento y el Nombramiento No.
92886-1-2020.

NORMAS DE AUDITORIA APLICADAS

La auditoria se realizé conforme las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores adaptadas a Guatemala -ISSAL.GT- aprobadas
mediante Acuerdo No. A-075-2017 de la Contraloria General de Cuentas y
Normas Gubernamentales de Control Interno.

DESCRIPCION DE LA MATERIA CONTROLADA

Verificar el cumplimiento del Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacion
Publica y otras Leyes relacionadas.

OBJETIVOS
GENERALES
Verificar el adecuado y oportuno cumplimiento de la publicacién de informacion, de

conformidad con la Ley de Acceso a la Informacién Publica y otras normativas
relacionadas.

[l
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DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CiVIL

ESPECIFICOS

Evaluar la estructura del control interno de la Unidad de Acceso a la Informacion
Publica.

Establecer si existe coordinacion entre las diferentes unidades administrativas que
presentan informacion para su respectiva publicacion.

Comprobar que las publicaciones que se realizan en la pagina web institucional,
referente a informacién publica cumplan con el contenido y plazo que estipula la
normativa.

Determinar si existe el resguardo y control adecuado de la informacion publica en
la Unidad de Acceso a la Informacion.

Confirmar el cumplimiento de los plazos y formalidades legales para la atencion de
solicitudes de informacién que realizan las personas interesadas.

Efectuar el seguimiento a las recomendaciones de auditorias anteriores.
ALCANCE

El examen comprendié verificar el cumplimiento del Decreto 57-2008 Ley de
Acceso a la Informacién Publica y otras leyes relacionadas, verificacion del control
interno, revision de los registros y publicaciones en el portal electronico
institucional realizadas por la Unidad de Acceso a la Informacion Publica, por el
periodo comprendido del 01 de abril de 2019 al 31 de julio de 2020 y efectuar
seguimiento a las recomendaciones de auditorias anteriores.

INFORMACION EXAMINADA

Con la informacion proporcionada por la Unidad de Acceso a la Informacion
Publica correspondiente a los meses de abril, julio y diciembre del afio 2019 y de
marzo a julio del afio 2020, se procedié a verificar en el portal electronico de la
institucion (www.dgac.gob.gt) lo siguiente:

a. Publicacién de la informacion relacionada con los 29 numerales del articulo 10
(Informacion publica de oficio) y los 3 numerales del articulo 11 (Informacién

publica de oficio del Organismo Ejecutivo), ambos del Decreto 57-2008.

b. Publicacion de la informacién concerniente al Decreto 25-2018 Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal

' W, L
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DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL

2019, aplicable también para el afio 2020.

c. Publicacién de la informacion correspondiente al Decreto 101-97 Ley Organica
del Presupuesto.

d. Comprobar de manera selectiva que la informacién proporcionada por las
Unidades Administrativas a la Unidad de Acceso a la Informacion Publica, coincida
con la informacién generada en los sistemas de administracién financiera,
contable y de auditoria.

Adicionalmente, se revisé selectivamente las solicitudes de informacioén publica y
resoluciones correspondientes, estableciendo que las entregas de informacion, se
realizaron en cumplimiento del plazo que establece el articulo 42 del decreto
57-2008. Igual comportamiento se observé en la entrega de informacién con la
aplicacién del articulo 43 del citado decreto, como se describe a continuacion:

No. | Fecha de | Solicitante Resolucién Fecha Limite | Notificacion de | Fechadela
Recepcién de respuesta | Prérroga Resolucion

1 16/03/2020 Alejandro Castillo UAIP-DGAC-039-2020 | 30/03/2020 27/03/2020 16/04/2020
Ramirez

2 17/04/2020 Héctor Alberto | UAIP-DGAC-048-2020 04/05/2020 29/04/2020 07/05/2020
Salvatierra

3 24/04/2020 Alfredo UAIP-DGAC-054-2020 11/05/2020 07/05/2020 14/05/2020
Hernédndez
Castro

4 04/06/2020 Damian Sanchez UAIP-DGAC-061-2020 18/06/2020 18/06/2020 22/06/2020
Bonmati

NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

1. Deficiencias en Publicaciones

A. Relacionadas con el Decreto 57-2008

Como resultado de la revision de la informacién publica del portal electrénico de la

Direccion General de Aeronautica Civil, se establecié que algunos numerales que
conforman el articulo 10 Informacién publica de oficio, presentan las deficiencias

siguientes:
Numeral Descripcion Observacion
2 Direccién y teléfonos de la entidad y de todas las | Los documentos publicados muestran informacién sobre los
dependencias que la conforman; aeropuertos y aerédromos. No incluye informacién sobre las
demas dependencias de la DGAC, (Area administrativa).
3 Directorio de empleados y servidores publicos, | El formato utlizado no incluye nimeros de teléfono, como lo

incluyendo ndmeros de teléfono y direcciones de | requiere el numeral.
correo electrénico oficiales no privados; quedan
exentos de esta obligacién los sujetos obligados
cuando se ponga en riesgo el sistema nacional de
seguridad, la investigacion criminal e inteligencia del
Estado;

. " |
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DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL

4 Nimero y nombre de funcionarios, servidores | Los documentos publicados muestran informacion del
piiblicos, empleados y asesores que laboran en el personal o prestadores de servicios no actualizada. (ver
sujeto obligado y todas sus dependencias, comentarios en los incisos a.1 y a.2 siguientes)

incluyendo salarios que corresponden a cada cargo,
honorarios, dietas, bonos, vidticos o cualquier otra
remuneracién econémica que perciban por cualquier
concepto. Quedan exentos de esta obligacién los
sujetos obligados cuando se ponga en riesgo el
sistema nacional de seguridad, la investigacion
criminal e inteligencia del Estado;

S La mision y objetivos de la institucion, su plan | En el periodo de abril a diciembre 2018, no esta publicado el
operativo anual y los resultados obtenidos en el | Plan Operativo Anual correspondiente al ejercicio 2019.
cumplimiento de los mismos;

6 Manuales de procedimientos, tanto administrativos | En el pericdo de abril 2019 a julio 2020, se identificé que los
como operativos; documentos publicados, incluyen duplicidad de informacién
(MOPF de la Gerencia C.N.S, Codigo GT-MOPF-001-2018)
28 Las entidades e instituciones del Estado deberan | La grafica utilizada no especifica fuente de la informacion.

mantener informe actualizado sobre los datos
relacionados con la pertenencia sociolinglistica de
los usuarios de sus servicios, a efecto de adecuar la
prestacion de los mismos;

a.1 Prestadores de servicios dados de baja

Se detectd que algunos contratistas del renglén presupuestario 029 “Otras
remuneraciones de personal temporal” que causaron baja (por rescision de
contrato) en el mes de enero 2020, figuran como activos en los documentos
publicados correspondiente a los meses de febrero y marzo 2020. El detalle se
muestra a continuacion:

No. Oficio de Referencia Nombre Prestador de Servicio Ultimo mes Meses Publicados
Gerencia RH

1 GRH-OF-03-022-2020/NLRL/gp Carlos Armando Osorio Avalos Enero 2020 Febrero y marzo 2020
de fecha 28/01/2020

2 GRH-OF-03-024-2020/NLRL/gp Velvet Eleanira Mota Ajin Enero 2020 Febrero y marzo 2020
de fecha 31/01/2020

3 GRH-OF-03-026-2020/NLRL/gp Carlos Antonio Rodriguez Franco Enero 2020 Febrero y marzo 2020
de fecha 31/01/2020

a.2 Falta de concordancia en informacion

En los comprobantes unicos de registro correspondientes a los renglones
presupuestarios 011 “Personal permanente” Nos. 239 del 18/05/2020, 286 del
24/06/2020 y 400 del 22/07/2020 y 031 “Jornales” Nos. 247 del 27/05/2020 y 428
del 24/07/2020, se revisé selectivamente la némina confirmando que existe
variacién entre la informacion del total de ingresos percibidos por el personal, con
la publicada en el portal electrénico institucional (similar procedimiento se
pretendia realizar con las néminas de los meses de marzo a julio 2020 del renglén
presupuestario 022 “Personal por contrato” no obstante, en respuesta al
requerimiento 92886-1-2020-10/IAACB, el Contador General de la Gerencia

) il
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DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL

Financiera entregd el dia 06 de noviembre 2020 a través del oficio
GF-DC-0137-2020/JOP/mycg, copia simple del CUR 440 y de la respectiva
némina ilegible, situacién que limit6 realizar la prueba).

Ambas deficiencias se reportaron a la Gerencia de Recursos Humanos a través
del Requerimiento 92886-1-2020-09/IAACB (notificado el 04 de noviembre 2020),
quien entregd sus comentarios por medio del Oficio GRH-03-321-2020/PTZ/gp-jb
en el que manifesté en lo relacionado con Prestadores de servicios dados de
baja: "(...) se han hecho las anotaciones sobre el particular, ya que segun
nuestros registros las personas aparecieron en los listados de los meses de
febrero y marzo 2020 por error." Y en lo relacionado a Falta de concordancia de
informacién "(...) hago de su conocimiento que se verificé contra las nominas
correspondientes lo cual se detalla en los cuadros adjuntos y certificaciones
generadas por Guatenominas; habiendo realizado ya las correcciones necesarias
y mejorando el proceso a efecto de tomar como base la némina mensual, como
base para la presentacién de informes mensuales a la Unidad de Acceso a la
Informacién Publica (...)"

B. Relacionadas con el Decreto 107-97

De las publicaciones correspondientes a este Decreto, se identificé lo siguiente:

k]

Descripcién

Observacion

Articulo 4. Rendicion de cuentas. Todos los entes contemplados
en el articulo 2 de la presente Ley, que manejen, administren o
ejecuten recursos, valores publicos o bienes del Estado, asi como
los que realicen funcicnes de direccion superior, deberan elaborar
anualmente un informe de rendicién de cuentas del ejercicio
fiscal anterior, (...) El informe serd publicado en el primer
trimestre de cada afio, por cada entidad en su sitio web de acceso
libre, abierto y gratuito de datos y en el que el Ministerio de
Finanzas Publicas establezca. En el reglamento respectivo debera
desarrollarse la metodologia del mismo para asegurar que la
informacidn se encuentre organizada y de facil acceso y blsgueda
para gue pueda ser consultada, utilizada y evaluada por cualquier
ciudadano. Dicha informacién se considerara informacion publica
de oficio de acuerdo a la Ley de Acceso a la Informacion Publica.

No esta publicado el informe de rendicién de cuentas del ejercicio
fiscal 2019. El Acuerdo Gubernativo 540-2013 Reglamento de la
Ley Organica del Presupuesto, Art, 20 establece que se debe
rendir un informe en cada cuatrimestre y en el tercer cuatrimestre
el informe anual. Sin embargo, el Portal Web no contemplan los
informes cuatrimestrales.

Articulo 17 Ter. Informes en sitios web y comisiones de
trabajo del congreso de la repiiblica. Los sujetos obligados a las
disposiciones de la presente Ley, con el propésito de brindar a la
ciudadania guatemalteca transparencia en la gestién publica,
ademas de cumplir con la entrega de informacion y documentacién
con la periodicidad que establece esta Ley, deberan mostrar y
actualizar por lo menos cada treinta (30) dias, a través de sus
sitios web de acceso libre, abierto y gratuito de datos, y por escrito
a las Comisiones de Probidad, de Finanzas Publicas y Moneda y a
la Extraordinaria Nacional por la Transparencia, del Congreso de la
Replblica de Guatemala, la informacién y documentacion
siguiente, sin perjuicio de lo que al respecto establece la Ley de
Acceso a la Informacion Piblica:

a) Programacion y reprogramaciones de asesorias contratadas,
detallando nombres, montos y el origen de los recursos para el
pago, incluyendo los que provienen de la cooperacion
reembolsable y no reembolsable;

Informacion publicada hasta el ejercicio 2018. No hay informacién
relacionada con los ejercicios 2019 y 2020

AUDITORIA - CUA 928886
PERIODO DEL 01 DE ABRIL DE 2019 AL 31 DE JULIO DE 2020
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DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL

2. Verificacién de la publicaciéon de informacién que establece el Decreto
25-2018

Se identificé en el portal electrénico de la Direccién General de Aeronautica Civil
que no existia un moédulo especifico para la publicacién de la informacion
relacionada con los articulos 14, 19, 35, 39 y otros aplicables del Decreto 25-2018,
en virtud, que la informacién publicada en la pagina web de los ejercicios fiscales
2019 y 2020 se incluian en los articulos 17, 23, 36 y 41 los cuales segun el
Decreto 50-2016, aplica al ejercicio fiscal 2017 y por falta de aprobacién del
presupuesto aplica también para el afio 2018.

En consecuencia, se emitié el Requerimiento 92886-1-2020-07/IAACB notificado a
la Unidad de Acceso a la Informacién Publica el 09 de octubre 2020, cuestionando
sobre las acciones realizadas para la creacion de un moédulo especifico, para la
publicacién de la informacion que establece el Decreto 25-2018.

En respuesta la Unidad de Acceso a la Informacién Publica entrego el 14 de
octubre 2020 el oficio UAIP-DGAC-261-2020 que indica: "(...) Se hicieron las
gestiones con la Unidad de Informatica para que crearan los nuevos maédulos, sin
embargo se esta a la espera de que carguen la informacion segun los afios’.

A la fecha de finalizacion del presente informe, se comprobé que la informacién se
encuentra debidamente clasificada por afio y publicada en médulos
independientes.

3. Riesgo en el resguardo fisico de la informacién publica

Se comprobé que el espacio que actualmente ocupa el archivo asignado para el
resguardo fisico de la informacién publica es vulnerable, debido a que no existen
medidas de seguridad apropiadas para la salvaguarda de la informacion, contra
robos, incendios y otros riesgos.

COMENTARIOS SOBRE EL ESTADO ACTUAL DE LOS HALLAZGOS Y
RECOMENDACIONES DE AUDITORIAS ANTERIORES

AUDITORIA CUMPLIMIENTO LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
PERIODO DEL 01 DE MAYO 2018 AL 31 DE MARZO DE 2019
INFORME: CUA 83883 EMITIDO EN AGOSTO 2019

HALLAZGOS MONETARIOS Y DE L EP** IN™* RESULTADOS

INCUMPLIMIENTOS DE
ASPECTOS LEGALES

Hallazgo No. 1
Publicacién extemporanea de informacién piblica en el portal web de la DGAC.

u} Il l
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DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL

Recomendacion
Que el Director General, gire las instrucciones siguientes:
Gerencia de Recursos Humanos, a efecto de:

Codigo 83883AL0104

a) Designar o contratar una persona
especificamente para desarrollar las
funciones de la Unidad de Acceso a
la Informacién Publica, con el fin de
optimizar el funcionamiento v
cumplimiento de los objetivos
Institucionales.

De conformidad con el oficio No.
GRH-OF-01-023-2020 recibido en esta Unidad de
Auditoria Interna la Gerente de turno de Recursos
Humanos informa: "(...) le comunico que en relacion
a la contratacion de personal de la Unidad de Libre
Acceso a la Informacién Publica, de acuerdo a las
"Politicas para la Contratacion del Factor Humano de
la Direccion General de Aeronautica Civil' aprobado
por el sefior Director General de Aeronautica Civil
mediante resolucién RES-DS-785-2019 de fecha 10
de diciembre de 2019, son las unidades
administrativas de la Direccién General de
Aeronautica Civil, las que deben solicitar el personal
que requieren para sus respectivas unidades.”

No obstante, a lo citado anteriormente y de
conformidad con el CUA identificade con el No.
92886 denominado "Cumplimiento a la Ley de
Acceso a la Informacion Plblica" que comprende la
evaluacion del periodo del 01 de abril de 2019 al 31
de julio de 2020 y en respuesta a requerimiento de la
auditora actuante, la Licenciada Eva Maribel
Detlefsen Lépez; entregd a ftravés del oficio
UAIP-DGAC-199-2020 copia de su contrato
administrativo  1819-2020-029-DGAC de fecha
01/06/2020, de Prestacion de Servicios Profesicnales
suscrito con la Direccion General de Aeronautica
Civil, aludiendo en la Clausula TERCERA: CBJETO
DEL CONTRATO. EL CONTRATISTA, se
compromete a prestar SERVICIOS
PROFESIONALES a LA DIRECCION, en la Unidad
de Acceso a la Informacién Pablica; de conformidad
con los términos de referencia, desarrollaré las
siguientes obligaciones contractuales: "1) Apoyar en
el proceso de analisis normative de los
requerimientos de informacién publica que se
presentan a la Direccion General de Aeronautica Civil
-DGAC-; 2) Contribuir en el cumplimiento de la Ley
de Libre Acceso a la Informacion Publica por parte de
las unidades administrativas que conforman la
DGAC; 3) Colaborar con la verificacién del marco
legal nacional e internacional que en materia de
Aviacién Civil debe cumplir la DGAC, de tal manera
que no entre en contradiccion con la informacion que
se requiere por intermedio de la Ley de Libre Acceso
a la Informacién Publica; 4) Otras actividades y
comisiones que le sean asignadas por las
autoridades correspondientes.”

Asi también, esta Unidad de Auditoria Interna obtuvo
del Sistema Guatecompras la impresion del contrato
No. 940-2020-029-DGAC a nombre de la Licenciada
Eva Maribel Detlefsen Lépez con fecha 1 de abril de
2020 y atendiendo a los términos de referencia
desarrollé las obligaciones arriba descritas.

Codigo 83883AL0105

b) Analizar el organigrama de X
puestos de la Unidad de Acceso a la
Informacién Pdblica, en funcion de
considerar la contratacién o
designacién de personal, que
cumpla con los perfiles y funciones
estipulados en la normativa interna.

Esta UDAI considera implementada Ia
recomendacién, en virtud que, la Gerencia de
Recursos Humanos de Turno, no mostré el
analisis del organigrama de puestos de la Unidad
de Acceso a la Informacién Publica, dnicamente
indica que, son las Unidades Administrativas de
la Direccion General de Aeronautica Civil, las que
deben solicitar el personal que requieren para
sus respectivas unidades.

*IMPLEMENTADAS **EN PROCESO ***INCUMPLIDAS
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DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL

RECOMENDACIONES GENERALES

Se recomienda que el Director General gire instrucciones a la Unidad de Acceso a
la Informacion Publica a efecto de:

e Solicitar a las unidades administrativas involucradas, que previo a enviar la
informacion para su respectiva publicacion en el portal electronico de la
DGAC, confirmen que: a) esta cumpla con los requisitos establecidos en el
Decreto 57-2008, Ley de Acceso a la Informacién Publica y otras leyes
relacionadas (Ley Organica del Presupuesto, Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado aplicable a cada ejercicio fiscal), b)
corresponda al periodo de publicacién y que coincida con la informacion
generada por los sistemas de administracion financiera (presupuesto,
contabilidad, tesoreria), sistemas administrativos, personal, néminas,
contrataciones de bienes y servicios, entre otros, con el fin de garantizar que
la informacion sea fidedigna y legitima. (Cédigo 92886RG01)

e Solicitar la informacion descrita en el apartado "Deficiencia en Publicaciones”
literales A numeral 5 y B, a las unidades administrativas que corresponda,
para su efectiva divulgacién en el portal electrénico de la institucion. (Codigo
92886RG02)

® Revisar selectivamente la informacién sujeta a publicaciéon en el portal
electrénico de la DGAC, que cumpla con los parametros que establecen la
normativa aplicable, de lo contrario, solicitar oportunamente a la unidad
administrativa la correccion de la misma. (Codigo 92886RG03)

® Analizar el contenido del Decreto 101-97 Ley Organica del Presupuesto y su
reglamento, asi como, el Decreto 25-2018 vy la Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado aplicable a cada ejercicio fiscal, para
identificar los articulos que establecen la publicacién de informacion en el
portal electrénico de la institucion. (Cédigo 92886RG04)

o il
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DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL

de Acceso a la informacion Publica del Decreto 57-2008, debera “Coordinar,
organizar, administrar, custodiar y sistematizar los archivos que contengan la
informacion publica a su cargo, respetando en todo momento la legislacién
en la materia” (Codigo 92886RG05%)

&y Il |
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DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL

DETALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE DE LA

ENTIDAD AUDITADA
No. Nombre Cargo Del Al
1 VELVET ELEANIRA MOTA AJIN COORDINADORA UAIP 01/04/2019 31/01/2020
2 EVA MARIBEL DETLEFSEN LOPEZ ENCARGADA DE INFORMACION 01/04/2020 31/07/2020
PUBLICA
3 FRANCIS ARTURO ARGUETA DIRECTOR GENERAL 01/04/2019 31/07/2020
AGUIRRE

o il
l AUDITORIA - CUA 92888
:Il f PERIODO DEL 01 DE ABRIL DE 2012 AL 31 DE JULIO DE 2020
b ) 3




DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL

COMISION DE AUDITORIA

«

ISMARY ANDREA ALEJAND% CARDENAS BARRIOCS ISAURQ HOMERO ZAVALR GARCIA
Auditor

Supervigor

OSCAR LEOROLDO
Director
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ANTECEDENTES

El articulo 2 del Acuerdo Ministerial No. 13-98 emitido por el Ministerio de
Finanzas Publicas establece: "Los Fondos Rotativos Especiales son
disponibilidades de efectivo que situa el Ministerio de Finanzas Publicas a las
Instituciones del Estado dependientes del Organismo Ejecutivo que se deberan
operar de acuerdo con las normas de ejecuciéon presupuestaria. Dichos fondos
estaran destinados a garantizar el pago inmediato y oportuno de los gastos que
demanden la ejecucién de programas y proyectos previstos en sus respectivos
presupuestos.”

De conformidad con el Acuerdo Ministerial No. 134-2020 de fecha 06 de febrero
2020, emitido por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, se
constituyeron los Fondos Rotativos Especiales de Privativos para el afio 2020, a
las unidades ejecutoras siguientes:

Nombre de la Unidad Ejecutora Monto Q.
Unidad de Administracion Financiera —UDAF- (Reserva) 2,200,000.00
Direccién General de Aeronautica Civil -DGAC- 500,000.00
Superintendencia de Telecomunicaciones —-SIT- 250,000.00
Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular -UDEVIPO- 50,000.00
TOTAL 3,000,000.00

CONSTITUCION FONDOS DE CAJAS CHICAS

Por medio de los nombramientos internos, emitidos por el Director General de la
Direccion General de Aeronautica Civil, se autorizé la constitucion de los Fondos
de Cajas Chicas, para las unidades administrativas que se describen a

continuacion:

No. Unidad Administrativa Acuerdo Fecha Monto Q.
Nombramiento Nombramiento
Interno No.
il Departamento de Tesoreria, Gerencia Financiera. DS-103-2020 12/02/2020 20,000.00
2. Administracion Aeropuerto Internacional Mundo Maya. | DS-136-2020 06/03/2020 20,000.00
@)

(*) A través de la resolucion RES-DS-458-2020, (sin fecha de elaboracién) emitida
por el Director General se autorizé la ampliacion de Caja Chica de la
Administracién del Aeropuerto Internacional Mundo Maya por un monto de
Q30,000.00 adicional a los Q20,000.00 autorizados en el Acuerdo de
Nombramiento Interno No. DS-136-2020, en consecuencia, el total de fondos
asignados asciende a Q50,000.00.
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FUNDAMENTO LEGAL DE LA AUDITORIA

La auditoria se llevé a cabo de conformidad con lo que establece la Ley Organica
de la Contraloria General de Cuentas, su Reglamento y el Nombramiento No.
92879-1-2020.

NORMAS DE AUDITORIA APLICADAS

La auditoria se realizé6 conforme las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores adaptadas a Guatemala —-ISSAI.GT- aprobadas
mediante Acuerdo No. A-075-2017 de la Contraloria General de Cuentas y
Normas Gubernamentales de Control Interno.

DESCRIPCION DE LA MATERIA CONTROLADA

Revision de las operaciones realizadas por medio del Fondo Rotativo Especial de
Privativos y Fondos de Cajas Chicas, aprobados para el ejercicio 2020.

OBJETIVOS
GENERALES
Verificar el adecuado y oportuno cumplimiento de las disposiciones legales y

administrativas contenidas en las Leyes, Reglamentos y Normativas internas
vigentes, relacionadas e inherentes al area objeto de auditoria.

ESPECIFICOS

Establecer que rubros integran el Fondo Rotativo y los Fondos de Cajas Chicas a
la fecha de corte.

Evaluar la oportunidad de los registros de los libros de bancos y sus respectivas
conciliaciones bancarias.

Comprobar la correcta y oportuna liquidacion de los fondos asignados.

Verificar que los gastos realizados durante el periodo estén clasificados en los
renglones presupuestarios correspondientes.

Verificar de forma selectiva, las liquidaciones de viaticos y gastos conexos y de
reconocimiento de gastos.
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Efectuar seguimiento a recomendaciones de auditorias anteriores.

Emitir las recomendaciones, para el fortalecimiento del control interno del area
evaluada.

ALCANCE

El examen comprendié la evaluacion de las operaciones del Fondo Rotativo
Especial de Privativos y Fondos de Cajas Chicas, aprobados para el afio 2020,
verificar el adecuado manejo de los recursos monetarios, revision de los libros de
bancos, conciliaciones bancarias, verificar el cumplimiento de los Acuerdos
Gubernativos 106-2016 y sus reformas “Reglamento General de Viaticos y Gastos
Conexos y 26-2019 “Reglamento para el Reconocimiento de Gastos por Servicios
Prestados”, aspectos administrativos, financieros, evaluacién de la estructura de
control interno, asi como, seguimiento a las recomendaciones de auditorias
anteriores, por el periodo comprendido del 15 de enero al 31 de julio 2020.

INFORMACION EXAMINADA

a) Se practic6 arqueo al Fondo Rotativo Especial de Privativos al 24 de julio 2020
y al 20 de agosto 2020 en el fondo de caja chica asignado al Departamento de
Tesoreria, en estos se aplicaron procedimientos de auditoria, para determinar la
integracion de dichos fondos.

b) De acuerdo con la informacion del Fondo Rotativo presentada por el
Departamento de Tesoreria, se revisaron 23 expedientes de compra con su
respectiva documentacion de soporte.

c) En los gastos por concepto de Viaticos y Gastos Conexos y Reconocimiento de
Gastos por Servicios Prestados, se identifico un total de 11 expedientes liquidados
por medio del Fondo Rotativo en el periodo sujeto a revision, de los cuales se
seleccioné una muestra de 7 expedientes para verificar el cumplimiento de la
normativa aplicable.

d) Se practico corte de formas para determinar las existencias de los formularios
empleados para Viaticos (VA, VC, VE, VL) y Reconocimiento de Gastos por
Servicios Prestados (RGA, RGL), como se muestra a continuacion:

FORMA FORMAS UTILIZADAS CORRELATIVOS PARA USO CANTIDAD

15/01/2020

29/09/2020

DEL

AL

V-A VIATICO ANTICIPO

13,268

13,277

13,278

13,300

V-C VIATICO CONSTANCIA

13,268

13,277

13,278

13,300

V-L VIATICO LIQUIDACION

13,268

13,277

13,278

13,300
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V-E VIATICO EXTERIOR

2,182

2,183

2,184

2,200

17

V-E VIATICO EXTERIOR

2,201

2,300

100

V-E VIATICO EXTERIOR ANULADO

2,301

2,304

4

V-E VIATICO EXTERIOR

2,305

2,400

96

V-E VIATICO EXTERIOR

2,401

2,500

100

|

RGA RECONOCIMIENTO GASTOS 599 613 614 650 37
ANTICIPO
RGL RECONOCIMIENTO

LIQUIDACION

GASTOS 599 613 614 650 37

TOTAL 460
Formas fisicas en la Secciéon de Viaticos y Reconocimiento de Gastos, del
Departamento de Tesoreria, Gerencia Financiera.

NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

Deficiencias en la documentacion de los expedientes de compras por Fondo
Rotativo

Derivado de la revision de 23 expedientes de compra de bienes y servicios con su
respectiva documentacion original de soporte (ver detalle en Anexo [), se
identificaron las deficiencias mas frecuentes: a) Falta de firmas en: facturas (recibi
conforme, Gerente Financiero o Contador General, Director o delegado), Forma
1-H-AERO-CCC y en solicitud de pedido b) Facturas no justificadas, ¢) No
incluyen: Forma 1-H-AERO-CCC, boleta de asignacion de partida presupuestaria,
nota de satisfaccibn de servicios (cuando aplica), copia de tarjetas de
responsabilidad (cuando aplica), certificacién del Depto. de Inventarios (cuando
aplica) d) Documentos de soporte no publicados en Guatecompras; no obstante,
haber efectuado el pago a cada proveedor. Es responsabilidad del Departamento
de Tesoreria verificar que los documentos cumplan con todos los requisitos previo
a solicitar su autorizacién ante la Unidad de Administracién Financiera -UDAF- del
MICIVI para evitar futuros cuestionamientos por parte del 6rgano rector de
fiscalizacion.

Pago de bienes (adjudicados incorrectamente) a través del Fondo Rotativo
Especial de Privativos

1) Mascarillas desechables tipo KN95

Se detecté que a través de la Solicitud de Compra de Bienes, Suministros y/o
Servicios, Pedido No. 372-2020 de fecha 15/04/2020 la Gerencia de Servicios
Administrativos, solicité 1,200 mascarillas desechables tipo KN95 y por medio de
la Autorizacién de Compra U.C. 012-2020 se adjudicé al proveedor Distribuidora
de Insumos para la Salud, S.A. por valor de Q34,800.00. El expediente se entregd
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oficialmente el dia 22/05/2020 al Departamento de Tesoreria de la Gerencia
Financiera con el Oficio No. UC-OI-180-2020/PVGM/igv, sin embargo, en este
documento la Unidad de Compras no indica si la adquisicion se realizé bajo las
modalidades de compra directa o baja cuantia. Posteriormente el Departamento
de Tesoreria pag6 al proveedor con el cheque ntimero 9017 de fecha 25/05/2020
(obviando la retencién del Impuesto al valor Agregado -IVA- que establece el
articulo 3 del Acuerdo Ministerial No. 134-2020) y asigné el Numero de
Publicacion en Guatecompras -NPG- E473158183 bajo la modalidad
“Procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE (Casos de Excepcion)”.

Se verifico en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- FR03 Documento de
Rendicién de Fondo Rotativo, que la factura serie 43064907 ndmero de DTE
354043203 de fecha 06/05/2020 emitida por el proveedor Distribuidora de Insumos
para la Salud, S.A. por Q34,800.00 se registro en la entrada ntimero 23 del Fondo
Rotativo y se presenté ante la Unidad de Administracion Financiera -UDAF- del
MICIVI segin OF-INT-TES-116-2020/EAC/jlg emitido por el Departamento de
Tesoreria, recibido el 31/08/2020, por este no se origind ninglin cuestionamiento
por la modalidad de compra utilizada.

Derivado a lo anterior, se solicité al Jefe del Departamento de Tesoreria por medio
del Requerimiento 92879-1-2020-08/IAACB notificado el 07/10/2020, informar
porqué se aceptd y pagd el expediente de compra.

En consecuencia y en respuesta al requerimiento, el Departamento de Tesoreria,
presenté sus comentarios a través del OF-INT-TES-138-2020/EAC/jlg recibido el
12/10/2020, informando lo siguiente:

“(...) se recibi6 en el Departamento de Tesoreria y se procedié al proceso de pago
por Fondo Rotativo, no siendo competencia del Departamento de Tesoreria
determinar bajo que modalidad se llevaran a cabo las contrataciones siendo la
Unidad de Compras la encargada y responsables de velar porque procedimiento
se lleven a cabo en concordancia con la Ley de Contrataciones del Estado y
especificamente para casos de excepcién, cuya ejecucion eventualmente varia de
un proceso normal, cabe informar que el expediente fue revisado para que cumpla
con las normas de UDAF, en cuanto a la conformidad del expediente.

Posteriormente se efectu6 el ingreso a los sistemas correspondientes
(GUATECOMPRAS, SICOIN) no presentando ningtin inconveniente, ya que segtn
consta en el NPG No. E473158183 el cual fue ingresado por Procedimientos
Regulados por el articulo 44 LCE (Casos de Excepcion), Ley Constitucional de
Orden Publico (Art. 44 inciso a) Estado de Excepcion 5-2020, por lo que se envib a
la Unidad de Administracién Financiera para su liquidacion, no teniendo a la fecha
rechazo del documento. (...)"
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2) Caretas para proteccion facial

A través de la Solicitud de Compra de Bienes, Suministros y/o Servicios, Pedido
No. 424-2020 de fecha 20/05/2020 la Gerencia de Servicios Administrativos
solicit6 la compra de 2,000 caretas para proteccion facial, compra adjudicada al
proveedor Fabrica de Articulos Plasticos Guateplast, S.A. por Q30,000.00.

El expediente original (conformado por varios documentos entre otros la factura
serie 19ADD82D numero de DTE 962218932 de fecha 05/06/2020 emitida por
Fabrica de Articulos Plasticos Guateplast, S.A.) fue entregado por la Unidad de
Compras segtn Oficio No. UC-OI-228-2020/PVGM/Earl al Departamento de
Tesoreria de la Gerencia Financiera el 05/06/2020 para el correspondiente pago,
sin embargo, este documento no describe la modalidad de compra utilizada, no
obstante, se realiz6 el pago al proveedor con el cheque numero 9039 de fecha
05/06/2020 por valor de Q30,000.00.

De acuerdo con la publicacién registrada en Guatecompras la adquisicién se
efectué bajo la modalidad de baja cuantia (articulo 43 inciso a de la LCE),
fraccionando la compra original, segun los Numeros de Publicacion
Guatecompras —-NPG’s- E476688310 y E476688043.

En consecuencia, se cuestion6 al Jefe del Departamento de Tesoreria, sobre la
aceptacion, pago y liquidacion del expediente de gasto ante la Unidad de
Administracion Financiera —UDAF- del MICIVI por medio de los requerimientos
92879-1-2020-10/IAACB, 92879-1-2020-11/IAACB y 92879-1-2020-12/IAACB
(notificados los dias 26 de octubre, 03 y 18 de noviembre de 2020
respectivamente) quien entregé sus comentarios a esta Unidad, el dia 26 de
noviembre 2020 segun OF-INT-TES-176-2020/EAC/jlp en el que manifesté: “(...)
los documentos ya fueron ingresados al sistema SICOIN en las entradas FR03 No.
29 y 30 respectivamente, las cuales seran enviadas a la Unidad de Administracién
Financiera —UDAF- del MICIVI a partir del 01 de diciembre 2020, derivado que la
apertura de ingresos de documentos inicia hasta esa fecha (...)” ademas presenté
copia simple de ambas rendiciones.

A la fecha de emision del presente informe, se comprobé en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- FR0O3 Documento de Rendicion de Fondo
Rotativo, que la factura serie 46E7562E numero de DTE 1445809268 esta
registrada en la entrada numero 29, con estado "aprobado" y factura serie
E41EEFBB numero de DTE 720062974 se oper6 en la entrada nimero 30, que
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muestra estado "registrado” ambos documentos emitidos por el proveedor Fabrica
de Articulos Plasticos Guateplast, S.A de fecha 07/08/2020 por Q15,000.00 cada
uno.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

A. ARQUEO DEL FONDO ROTATIVO ESPECIAL DE PRIVATIVOS

Integracion del Fondo Rotativo Especial de Privativos al 24 de julio 2020:

CEDULA CONCEPTO TOTAL
A1 DISPONIBLE Q 26.90
A2 DOCTO. LEGITIMO Q 33,592.00
A3 APROBADO UDAF Q 234,393.61
A4 VIATICOS LIQUIDADOS Y APROBADOS UDAF Q 34,244.50
A5 RENDICIONES POR APROBAR Q 197,742.99
INTEGRACION NETA DEL FONDO ROTATIVO Q 500,000.00

OBSERVACIONES:

1. Al practicar el arqueo al Fondo Rotativo Especial de Privativos, se establecio
que el saldo reportado en el libro de bancos al 24 de julio 2020 en la hoja mévil
numero 438 de la cuenta de Banrural numero 33-3300691-6 denominada
“Direcciéon General de Aeronautica Civil Fondo Rotativo” corresponde a fondos no
utilizados por valor de Q26.90.

2, Al realizar la conciliacion bancaria, se identificé el cheque en circulacién nimero
8926 de fecha 27/11/2019 a favor de Andrea Sarai Pineda Gutiérrez por valor de
Q20.00, el cual no fue cobrado y prescribié el 28/05/2020, en consecuencia el
Departamento de Tesoreria registr6 la anulacién con fecha 30/07/2020 en la hoja
mévil numero 439 del libro de bancos de la cuenta citada, sin embargo, segun
estado de cuenta bancario al 01/10/2020 aun no se ha realizado el traslado al
Fondo Comun.

RENDICIONES DEL FONDO ROTATIVO

El reporte R0O0804314 generado del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-,
muestra que al 27 de noviembre 2020 la liquidacion del Fondo Rotativo asciende a
Q469,973.10 equivalente al 93.99%, situacion que refleja un saldo pendiente de
liguidaciéon de Q30,026.90. El detalle de las rendiciones se describe a
continuacion:

CUR

Fecha

Rendicién
No.

Monto Q

CUR

Fecha

Reversion Q.

Liquidacion Final
Q

349

30/06/2020

2

20,000.00

20,000.00

350

30/06/2020

3

21,090.00

21,090.00
D
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351 30/06/2020 4 2,914.00 - - - 2,914.00
352 30/06/2020 5 18,544.66 - - - 18,544.66
353 30/06/2020 7 83,324.00 540 25/08/2020 - 83,324.00 -
354 30/06/2020 8 13,720.70 - - - 13,720.70
355 30/06/2020 9 33,831.75 - - - 33,831.75
390 22/07/2020 6 56,325.00 538 25/08/2020 - 56,325.00 -
391 22/07/2020 11-16 18,888.00 - - - 18,888.00
488 19/08/2020 10 53,767.00 - = - 53,767.00
489 19/08/2020 12 16,727.00 - - - 16,727.00
490 19/08/2020 13 53,915.00 - - - 53,915.00
491 19/08/2020 14 22,167.74 - - - 22,167.74
492 19/08/2020 15 669.20 - - - 669.20
493 19/08/2020 00 47,395.30 = - = 47,395.30
494 19/08/2020 18 6,341.75 - = = 6,341.75
566 28/08/2020 21 352.00 - - - 352.00
567 28/08/2020 22 9,124.00 - - - 9,124.00
568 28/08/2020 23 46,525.00 - - - 46,525.00
569 28/08/2020 24 9,800.00 - - - 9,800.00
570 28/08/2020 25 24,900.00 - - - 24,900.00
571 28/08/2020 26 49,300.00 - - - 49,300.00
616 21/09/2020 27 30,000.00 | 714 05/11/2020 -30,000.00 -
TOTAL 639,622.10 -169,649.00 469,973.10

B. ARQUEO DEL FONDO CAJA CHICA ASIGNADO AL DEPARTAMENTO

TESORERIA
Orden Concepto Ref. PT Parcial Total Q.

I Saldo segtin Libro de Bancos B 2/6 -

1] Rendiciones aprobadas por UDAF B 3/6 19,143.40

1] Efectivo autorizado, segtin nombramiento DS-103-2020 82.00
Efectivo disponible B 4/6 -
Documentos de legitimo abono pendientes de rendicion B 5/6 82.00

v Reintegro al Fondo Rotativo Especial de Privativos de la B 6/6 774.60
DGAC
Total Integracion del Fondo de Caja Chica Q20,000.00

OBSERVACIONES:

1. Como resultado del arqueo practicado el dia 20 de agosto 2020, al Fondo de
Caja Chica, se identificaron deficiencias en desembolsos realizados en efectivo,
estos gastos fueron sujetos a una verificaciéon previa a su autorizacion por parte
del Departamento de Tesoreria, sin embargo, estas no se detectaron.

Derivado a lo anterior se informé al Departamento de Tesoreria las discrepancias
encontradas a través del Requerimiento 92879-1-2020-06/IAACB notificado el 26
de agosto 2020. En respuesta el Departamento de Tesoreria mediante el
OF-INT-TES-128-2020/EAC/jlg recibido el 11 de septiembre 2020, presentd sus
comentarios, documentos de soporte y correcciones correspondientes.

R
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2. El fondo fue liquidado en su totalidad y el efectivo no utilizado de Q774.60 fue
depositado a la cuenta bancaria nimero 33-3300691-6 denominada “Direccion
General de Aeronautica Civil Fondo Rotativo”, segtn depésito No. 73469142 de
fecha 12 de junio 2020.

C. INTEGRACION DEL FONDO DE CAJA CHICA ASIGNADO A LA
ADMINISTRACION DEL AEROPUERTO INTERNACIONAL MUNDO MAYA

Orden Concepto Ref. PT Total Q.
1 Saldo segtin Libro de Bancos C2/5 -
] Rendiciones aprobadas por UDAF C 3/5 30,649.00
n Rendiciones pendientes de aprobacién por UDAF C 4/5 18,677.00
v Reintegro al Fondo Rotativo Especial de Privativos de la DGAC C5/5 674.00
Total Integracion del Fondo de Caja Chica 50,000.00

El fondo asignado a la Administracion del Aeropuerto Internacional Mundo Maya,
fue liquidado en su totalidad y el efectivo no utilizado de Q674.00 fue depositado a
la cuenta bancaria nimero 33-3300691-6 denominada “Direccion General de
Aeronautica Civil Fondo Rotativo”, segin depésito No. 92995756 de fecha 17 de
junio 2020.

COMENTARIOS SOBRE EL ESTADO ACTUAL DE LOS HALLAZGOS Y
RECOMENDACIONES DE AUDITORIAS ANTERIORES

AUDITORIA ARQUEO DE FONDOS
ROTATIVO Y CAJAS CHICAS
PERIODO DEL 01 DE AGOSTO AL 13 DE DICIEMBRE DE 2019
INFORME: CUA 83919 EMITIDO EN DICIEMBRE 2019

RECOMENDACIONES GENERALES M Ep** IN*** RESULTADOS

Codigo 83919RG02

Exigir al Jefe del Departamento de X De conformidad con el oficio No.
Tesoreria, que actualice diariamente los GF-0315-2020/CRD/irbr recibido en esta UDAI
registros del libro de bancos asignado a la el 19 de agosto de 2020 la Gerencia
cuenta del Fondo Rotativo, con el fin de Financiera informa lo siguiente: "(...) en
contar con informacién oportuna para la seguimiento a oficio No.
toma de decisiones y una adecuada GF-009-2020/CRD/irbr en el cual lo instruyo
rendicion de cuentas para que realice las recomendaciones vertidas

en relacion al arqueo de fondos (rotativo y
cajas chicas) del 01 de agosto al 13 de
diciembre de 2019, al respecto nuevamente le
solicito que de manera URGENTE informe a la
Unidad de Auditoria Interna con la debida
documentacioén de soporte la evidencia de las
acciones realizadas a mas tardar el dia 18 de
septiembre de 2020."

De acuerdo con el oficio No.
GF-OF-TES-106-2020 recibido en esta UDAI
el 20 de agosto de 2020 el Departamento de
Tesoreria informa sobre las acciones
realizadas aplicables a diferentes informes de
auditoria 'y especificamente para la
recomendacion que es objeto de analisis: "Los
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libros de bancos son actualizados conforme
las operaciones son realizadas."

Esta UDAI considera implementada la
recomendacion, en virtud, del comentario del
Jefe del Departamento de Tesoreria, el cual
se corroboré con las copias simples del libro
de bancos Nos. 0422, 0423, 0424, 0426,
0429, 0430, 0432, 0436, y 0437
correspondiente al movimiento bancario de
Banrural, S.A. de la cuenta No. 33-3300691-6,
registrada a nombre de "Direccién General de
Aeronautica Civil Fondo Rotativo"
correspondiente a los meses de febrero a junio
2020, proporcionadas por la auditora que
revisa las operaciones del Fondo Rotativo de
conformidad con el nombramiento de auditoria
identificado con el CUA 92879 que comprende
la revision de las operaciones del periodo del
15 de enero al 31 de julio de 2020. En ese
sentido, queda bajo la responsabilidad del
Jefe del Departamento de Tesoreria de la
Gerencia Financiera verificar
permanentemente la actualizacién del libro
de bancos y de conciliaciones bancarias
asignados al Fondo Rotativo.

*IMPLEMENTADAS **EN PROCESO ***INCUMPLIDAS

AUDITORIA VIATICOS Y RECONOCIMIENTO DE GASTOS
PERIODO DEL 01 DE AGOSTO AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2019
INFORME: CUA 83921 EMITIDO EN DICIEMBRE 2019

RECOMENDACIONES GENERALES IM*

EP™

IN***

RESULTADOS

Codigo 83921RG01

Se recomienda que el Director General gire instrucciones a la Sub Direccién Administrativa, para que la Gerencia
Financiera solicite lo siguiente al jefe del Departamento de Tesoreria:

T |
1 ot

Monitorear a partir de enero 2020, las X
publicaciones en el Diario Oficial de
Centroamérica, relacionadas con |la
normativa que regula el "Reconocimiento de
Gastos por Servicios Prestados" para el
ejercicio fiscal 2020 y consecuentemente,
gestionar ante la Contraloria General de
Cuentas, la autorizacion de impresion de los
formularios para el control de anticipo y
liquidacion correspondiente.

Por medio de los oficios GF-013-2020/CRD/Irbr y
GF-0064-220/CRD/irbr recibidos en esta Unidad los
dias 09 de enero y 05 de febrero de 2020
respectivamente, la Gerente Financiero adjunta copia
de los oficios siguientes:

GF-009-2020/CRD/irbor y GF-0044-2020/CRD/irbr
notificados los dias 08 de enero y 29 de enero 2020
respectivamente, en ambos instruye literalmente la
recomendacion al Tesorero de la Gerencia Financiera.

De conformidad con el oficio No.
GF-OF-TES-011-2020 de fecha 30 de enero del 2020
el Sr. Erhlich Antonio Corrales Lara, Jefe del Depto.
de Tesoreria otorga respuesta a la Gerente Financiero
de la siguiente forma: "... En respuesta a lo solicitado
informo que segin el Acuerdo Gubernativo No.
26-2019 del 12 de febrero 2019, publicado el 14 de
febrero 2019 en el diario oficial, donde se acuerda la
emisién del reglamento para el reconocimiento de
gastos por servicios prestados, este no tiene vigencia
determinada ni tampoco ha sido derogado, por lo cual
hasta la presente fecha sigue en vigencia..."

"...Con respecto a la autorizacién de formularios ante
la Contraloria General de Cuentas se adjunta la
Constancia de Autorizacion y Registro de Tarjetas
Hojas sueltas y otras Formas Auxiliares de Control, en
donde se habilitan formas para el Reconocimiento de
Gastos Liquidacion y Reconocimiento de Gastos
Anticipo, de los cuales todavia se cuenta con
existencia..."

AUDITORIA - CUA 92879
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Derivado a los comentarios expuestos, esta UDAI
considera implementada la recomendacién
adicionalmente, queda bajo la responsabilidad del
Depto. de Tesoreria, dar estricto cumplimiento al
articulo 3 del Acuerdo Ministerial 134-2020,
relacionado con Viaticos al exterior y
reconocimiento de gastos al exterior.

*IMPLEMENTADAS **EN PROCESO ***INCUMPLIDAS

RECOMENDACIONES GENERALES

Se recomienda que el Director General gire instrucciones a la Sub Direccién
Administrativa, quien debera instruir a la Gerencia Financiera, a efecto de requerir
al Departamento de Tesoreria:

Trasladar de la cuenta bancaria de Banrural No. 33-3300691-6 a nombre de
"Fondo Rotativo Especial de Privativos (...)" al Fondo Comun y en las
cuentas bancarias que correspondan, los montos de: a) Q26.90 concerniente
a fondos no utilizados y b) Q20.00 originado por la prescripcién del cheque
numero 8926 de fecha 27/11/2019. (Referencia Cédigo 92879RG01)

Gestionar ante el Departamento de Contabilidad la emisién de los CUR’S de
las entradas nameros 29 y 30 por un monto de Q15,000.00 cada uno (segtn
-SICOIN-) y posteriormente presentarlos ante la UDAF para su respectiva
aprobacion. (Referencia Codigo 92879RG02)

Gestionar la inclusion de las firmas pendientes en cada documento
(Facturas, Ingresos a Almacén e Inventarios Forma-1-H-AERO-CCC,
Solicitudes de Pedido, entre otros) ademas de completar estos con los
documentos descritos en "ANEXO DEFICIENCIAS EN EXPEDIENTES DE
COMPRAS" adjunto; en virtud, que es competencia del Departamento de
Tesoreria, velar por el control interno de las operaciones relacionadas con
el Fondo Rotativo. (Referencia Cédigo 92879RG03)

Presentar al Departamento de Contabilidad, un informe detallado con las
rendiciones de los fondos rotativos aprobados para el ejercicio 2020 y
trasladar la documentacion de soporte, para el adecuado registro en los
formularios de caja fiscal. (Referencia Codigo 92879RG04)

et |
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® Previo a realizar desembolsos a través del Fondo Rotativo asignado, el

expediente debera incluir una boleta de revision de documentacién y de
cumplimiento de leyes y regulaciones aplicables generada por el
Departamento de Calificacion del Gasto, con el fin de evitar pagos de
negociaciones que incumplen con las modalidades de baja cuantia y compra
directa, establecidas en el articulo 43 del Decreto 57-92 Ley de
Contrataciones del Estado. (Referencia Cédigo 92879RG05)

Supervisar oportunamente la informacién de los libros autorizados para el
control de formularios de viaticos y reconocimiento de gastos y enfatizar al
encargado, sobre la diligencia en la actualizacion de los registros, para evitar
alteraciones y tachones. De preferencia practicar mensualmente corte de
formas y reflejar el resultado en cada libro autorizado. (Referencia Cédigo
92879RG06)

|
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DETALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE DE LA

ENTIDAD AUDITADA
No. Nombre
1 FRANCIS ARTURO

ARGUETA AGUIRRE

CINTHYA ROCIO DIAZ
CASTILLO

JAIME OSWALDO PACAY
(UNICO APELLIDO)

ERHLICH ANTONIO
CORRALES LARA

CARLOS ANTONIO MEZA
LOPEZ

JORGE LUIS GARCIA
SAJCAP

MIRNA YESSENIA
GARCIA GUZMAN

DIANA MARIA BARQUIN
DEL VALLE

Cargo

DIRECTOR GENERAL

GERENTE FINANCIERO

GERENTE FINANCIERO INTERINO

TESORERO - GERENCIA FINANCIERA

JEFE DEPTO. PRESUPUESTO

ENCARGADO DE FONDO ROTATIVO - GERENCIA

FINANCIERA

COORDINADORA ADMINISTRATIVA AEROPUERTO
INTERNACIONAL MUNDO MAYA, PETEN

ASISTENTE ADMINISTRATIVO AEROPUERTO
INTERNACIONAL MUNDO MAYA, PETEN

Del

15/01/2020

15/01/2020

04/05/2020

15/01/2020

15/01/2020

15/01/2020

06/03/2020

06/03/2020

Al

31/07/2020

30/04/2020

31/07/2020

31/07/2020

31/07/2020

31/07/2020

31/07/2020

31/07/2020
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COMISION DE AUDITORIA

ISMARY ANDREA ALEJANDF?QCARDENAS BARRIOS ISAURO HOMERO ZAV, GARCIA
Auditor

Supefvisor

OSCAR LEﬁ POLD ’ANDO HERNANDE.
Director \
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ANEXO
i MAINEST ERD DVE
I l °°B'ERN°" | COMUNICACIONES,
- M_ e MALA. | jyrraESTRUCTURA
| % VIVIENDA

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA
AUDITORIA FONDO ROTATIVD ESPECIAL DE PRIVATIVOS Y FONDOS CAJAS CHICAS
ANEXO DEFICIENCIAS EN EXPEDIENTES DE COMPRAS
{Cifras expresadas en Quetzales})

Factura Liguldacitn F.R.
orgen | ¥ | provesdor M Fecha | Montoq | _ MO CUR Obssrvacionas
cHa : Factura Rendicion
1. Fachura no razonads, carece oe finnas ge
recibl conforme, GF o0 ©G, D 0 SD. & No
mw.xye Forma ingreso Almacen. 3. Carscs
e ooiela o= asignacion de  panmica
CARLCS m‘esmueasmz nota oe satisfaccicn de
ROSERTO SEMVICIoS. AnNSXDE N0 publicados en
1 6554 | LOPEZ (A) C-3926 20001572620 24,530.00 26 571 Gus,Ecampr&.
4. Faghura no razonasa, carece g2 fimmas a2
GF o C&, D &SD, no incluye recibo oo c3ia
DTE {Faciura cambiana) 2. La orgden ge frabajo
EECT1ATE nd e61a rmada poria persona que autanze
- Iz ejecucion. 3. Por marinimiento oe
VITATRAC, 33420531 weiiiculos, no bciuys certiicacion ded Depto.
2 | 8956 SA 5 D5/032020 5,345.00 5 352 | Imy. ¥ copia de tarsta de responsabiidad.
1. Factura no razonada, carece g2 Nmas de
recibl conforme, GF @ ©G, D o« SD. 2
Pendlients (1) firma ded pediss. 3. Canecs de;
Forma  Ingreso  Almacen, boleta o=
CARLCS asignacidn de partida presupuestaria, nota
ROBERTO ge salisfaccion oe sendcios. 4. Anexos no
3 | @s58 | LOPEZ (A C-3952 | G4MS/2000 | 24.500.00 25 S7C | publcados en Guabecomprss. |
CTE
TSESCE2
PRODUCTOS |€&
SANITARICS, |S718c708 1. Faciura carece o2 irmas de GF 0 ©5, D
4 |S578|SA 7 2032020 £,800.00 10 438 | 0 ST
DTE
| coss07E
PRODUCTOS |4~
SANITARIOS, | 20831750 1. Facwra carsce o2 fimmas de GF 0 CG, D
S G579 | SA o7 2032020 2.575.00 10 438 (o ST
1. Faciura carsce oe fimmas de GF 0 CG, D
GRUPO © SD. 2. L3 justficacion de la faciea no
€ 8531 | TERCETC, S.A. | D-1449 19032020 S,800.00 10 435 | colnclde ¢on i3 CantEac adguiriea.
LIS ALBERTC
AQUING 1. Faclura carece ge firmas de GF 0. C5, D
7 8553 | HERMANDEZ | C-365 DI0LI2C20 £,600.00 24 565 | o SD.
1. Factura carece de firmas del GF 0 CGL 2.
COFIND EDESCFE Pendienie de anjuntar balets O 35ignacien
STHAL ¥ |2 presupuestara, cerfieacion cal Deabo. inv.
coMPARLA, 35301224 y.copla de tafeta de responsadiidac del
8 F585 | S.A S TT0N2020 5.292.0D0 17 432 | téen.
CARLCS
ALBERTO
PORTILLO
-] S556 | GONZALEZ (A} | ©1-839 2250402020 14.735.08 10 43¢ | 1. Facturs carece 02 fmnas de GE 0 O5.
E0FF36E
LA BOTICA, | 44297508 1. Faclura no razonada, carece e inmas oe
30 | 8589 | SA S OT0Si2020 £,833.00 8 355 | GFoCG, Do S0

|
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ANEXO
MINISTERIO DE
coman"o de | MUMICACIONES,
GUA A | INFRAESTRUCTURA
C Ly WVIENDA o e

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA
AUDITORIA FONDO ROTATIVO ESPECIAL DE PRIVATIVOS Y FONDOS CAJAS CHICAS
AMNEXO DEFICIENCIAS EM EXPEDIENTES DE COMPRAS
|Cifras expresadas en Quetzales)

Factura Liguidacion FR.
Ko, No. No. %
Orden cHG . Proveador Facki Fecha Maonto Q. Rendicién | CUR Observaciones
F14081F0-
338056158 1. Factura no razonada, carece de
11 3004 | GUATEPLAST 1] 290412020 7.500.00 10| 438|fmmasdeGFoCG. Do SD.
COMPARLS 80ACZDCS
INTERNACICNAL DE -
PRODUCTOS Y| 383p22528 1. Factura carece de fimas de GF o
12 9004 | SERVICIOS. SA 2| 19052020 4.967.00 10| 438|CG.DoS8D.
CARLCS AIBERTO 1. Fachira carece de fimas de GF o
PORTILLC €6, Do SD. 2 Pendients {1 firmaen
13 9006 | GOMZALEZ (A} C1-2102| 18052020 11.735.00 23| 588 | Forma 1-H-AERD-CCC 23281.
DISTRIBUIDORA CE 1. Factura carece de fimas ded GF o
INSUBIOS PARA LA| 43064807- CG. 2 Pendient= (2} firmas en Foms.
14 9017 | SALUD, S.A {4) 25447003 | 08052020 34,800.00 23| 588 | 1-H-AERO-COC 23257,
1. Factura no razooada, carece
fimmas de rechi confomme, GF o CG
D o 80. 2. Pendierte ({} fima del
pedide, 3. Carece de: Fomai ingreso
Almacén, toleta de asignzcion de
parida presupuestaria, nota de
satisfaccion de senvicios, qaﬁpb! de
CARLOS ‘ROBERTO impresion. 4. Anexos
135 9027 | LOPEZ (A) C-3065 | 29082020 | 24380000 28| 57| en Guatecompras.
1. Factura carsce de fimas del GF o
CORPORACION CG. La pstificacion de la factoa
16 D025 [ INMCVAR, S.A (A A-T836| 09062020 14875.00 13| 480 | deberia concidir con <l pedido.
y 4 Fachnm de firmas de GF o
CG. D ¢ SD. 2. Pendiente boietz de
KEVIN JOSUE asignacion g2 p Partica presupuesiana
17 9030 | ALVARADO URBINA B-1053| 29082020 7.200.00 3| 250| y nota de satisiaccion de sanvicios.
Luis ALFONSO 1. Fachurs carece de firnas del GF o
HERMANDEZ CG. La justificacén deberia concidir
18 9034 | BETETA (&) CEL-4344 | 05D6/2020| 22,000.00 12|  430) con lajustificacion de! pedido.
1. Factwra carece de firmas del GF o
CG. La justificacion deberia coincdir
con la justiicacion del padido. 2.
ANGE DENICE| T15F1836- Pondients= boletm de asignacian
19 9035 [ ALVAREZ REYES (A) | 542418473 | 05062020| 15.000.00 17| 495 | presupuestzda
Luis ALFOMSO {. Facture carece defimas del GR o
HERNANDEZ CG. La justificacin deberia concidir
20 0041 | BETETA (&) CEL-4846| 0S062020| 17.040.00 13| 490 con iziustificacion del pedido.
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ANEXO
GOBIERNO & | MUNSIERIC BE
"qum a | S
N e MR | W VIVIENDA v o
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

AUDITORIA FONDO ROTATIVO ESPECIAL DE PRIVATIVOS ¥ FONDOS CAJAS CHICAS
AMNEXO DEFICIENCIAS EN EXPEDIENTES DE COMPRAS
(Cifras expresadas en Quetzales)

Faclura Liguidacion F.R.
Na. No. No. ; s
; e Observaciones
Orden CHG Proveedor Eata Fecha Monto Q. Reoieic CUR
INTERNACIOMA 1. Factura carsce defirmas dal GF o CG.
LDEL La justificacion deberia coincidic con la
PLASTICQOS, justicacion daf pedi :kx 2 Pendeme
2 el B LY A-54368 | 130802020 11.800.00 17 483 | boleta de asi Toutl
INTERNACIONA 1. Factura carece gefirmas del GF o CG.
LDEL La jt.slrﬁcauon deteria coincidic con la
PLASTICOS, justiicacion del pedide. 2. Pendiente
22 D044 | S (A} 554362 | 1206802020 | 14.500.00 17 403 | boleta de asignacicn presupuestana
. T,FamnacaacedeﬁnrasdeiGFgCG.
COFINO STHAL | 223D2080- 2. Pendient= de adjuntar certifcacion del
¥ COMPANIA, 193040831 Depto. Inv. y copia de tafeta de
23 8052 | SA 5| 1708/2020| 557780 12 4349 | responsakilidad del bien.

T |
; AUDITORIA - CUA 92879
5 PERIODO DEL 15 DE ENERO DE 2020 AL 31 DE JULIO DE 2020
s 1] 3




